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MODUL 

01 

 

APLIKASI PERSEDIAAN BARANG MILIK 

NEGARA 
 

            26 JP (1.170 menit)         
 

 
 

 

Pengantar   

 
Dalam bagian ini dibahas materi tentang dasar hukum, pengertian,latar 
belakang, cakupan, Aplikasi, dokumen sumber, output dan kebijakan 
akuntansi serta tutorial aplikasi persediaan dari Aplikasi persediaan 
barang milik negara  sebagai dasar untuk pemahaman bagi para peserta 
pendidikan. 
 

 

 
 

 

 

 

Kompetensi  Dasar 

1. Memahami barang persediaan milik negara dalam sistem akuntansi 
pemerintah pusat; 
 

2. Memahami dan terampil mencocokkan hasil adk dari aplikasi 
persediaan. 
 

 

 
 
 

 

Materi  Pokok 

1. Pokok Bahasan 

Persediaan barang milik negara dalam sistem akuntansi pemerintah 

pusat; 

Sub Pokok Bahasan 

a. Menjelaskan dasar hukum Aplikasi persediaan barang milik 

negara; 

 



 

       LEMBAGA PENDIDIKAN POLRI 

APLIKASI PERSEDIAAN BARANG MILIK NEGARA            2 
NASKAH SATUAN PENDIDIKAN – PUSDIKMIN LEMDIKLAT             - 

  
 

 b. Menjelaskan pengertian Aplikasi persediaan barang milik 

negara; 

c. Menjelaskan latar belakang Aplikasi persediaan barang milik 

negara; 

d. Menjelaskan cakupan Aplikasi persediaan barang milik negara; 

e. Menjelaskan dokumen sumber dalam Aplikasi persediaan 

barang milik negara; 

f. Menjelaskan hasil/output dari Aplikasi persediaan barang milik 

negara; 

g. Menjelaskan kebijakan akuntansi yang berlaku dalam Aplikasi 

persediaan barang milik negara; 

h. Menjelaskan tutorial aplikasi persediaan. 

 

2. Pokok Bahasan 

 
Memahami dan terampil mencocokkan hasil adk dari aplikasi 
persediaan 
 
Sub Pokok Bahasan 

a. Menjelaskan cara mencocokkan hasil adk dari aplikasi 
persediaan; 

b. Mempraktekkan cara mencocokkan hasil adk dari aplikasi 
persediaan. 

 
 
 

 

Metode  Pembelajaran 

 
1. Ceramah digunakan untuk menjelaskan materi tentang : 
 

a. Dasar hukum; 
b. Pengertian; 
c. Latar belakang; 
d. Cakupan; 
e. Dokumen sumber; 
f. Output; 
g. Kebijakan akuntansi; 
h. Tutorial Aplikasi; 
i. Adk Aplikasi Persediaan 
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2. Tanya jawab diberikan kepada peserta didik untuk memperoleh 

penjelasan lebih lengkap terkait materi yang disampaikan oleh 
Pendidik untuk memperkuat pemahaman peserta didik; 
 

3. Simulasi untuk mempraktekkan materi tentang penginputan transaksi 
dalam aplikasi persediaan 

 
 

 
Bahan  dan Alat 

  
1. Bahan 

a.  Bahan diskusi. 
b.  Materi bahan ajaran 

 
2. Alat  

a.  Whiteboard. 
b.  Flipchart. 
c.  Kertas flipchart. 
d.  Komputer/laptop. 
e.  LCD dan screen. 
f.  Alat tulis. 

 

 
 

 
 

Proses  Pembelajaran 

 
1. Tahap awal : 10 menit 

 
a.  Pembacaan curriculum vite; 
b.  Memperkenalkan para peserta; 
c.  Pendidik memperkenalkan diri. 

 
 
2. Tahap inti : 1.130 menit 
 

Pendidik menjelaskan materi tentang dasar hukum, pengertian,latar 
belakang, cakupan, Aplikasi, dokumen sumber, output dan kebijakan 
akuntansi serta tutorial aplikasi persediaan dari Aplikasi barang 
persediaan milik negara 
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3. Tahap awal : 10 menit 

 
d.  Pembacaan curriculum vite; 
e.  Memperkenalkan para peserta; 
f.  Pendidik memperkenalkan diri. 

 
 
4. Tahap inti : 1.130 menit 
 

Pendidik menjelaskan materi tentang dasar hukum, pengertian,latar 
belakang, cakupan, Aplikasi, dokumen sumber, output dan kebijakan 
akuntansi serta tutorial aplikasi persediaan dari Aplikasi barang 
persediaan milik negara 
 

5. Tahap akhir : 30 menit 
 
a. Penguatan materi : 

Pendidik memberikan ulasan secara umum terkait dengan 
proses pembelajaran dan hasil simulasi. 

b. Cek penguasaan materi : 
Dengan metode pengujian karya perorangan. 
 

 
 

 

Tagihan / Tugas 

 
Peserta didik membuat/mengumpulkan ringkasan hasil mata pelajaran 
yang diberikan dan diberi penilaian oleh pendidik. 
Peserta didik membuat/mengumpulkan hasil simulasi penginputan 
transaksi dalam aplikasi persediaan 

 

 

 

 

Lembar  Kegiatan 

  
Simulasi dan diskusi penginputan transaksi dalam aplikasi persediaan 
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Bahan  Bacaan 

Dasar Hukum 
1. UU RI No. 17 Thn 2003 tentang Keuangan Negara; 
2. UU RI No. 1 Thn 2004 tentang Perbendaharaan Negara; 
3. UU RI No. 15 Thn 2004 tentang Pemeriksaan Pengelolaan dan 

Tanggung Jawab Keuangan Negara; 
4.  PP No. 24 Thn 2005 tentang Standar Akuntansi Pemerintahan; 
5. PP No. 06 Thn 2006 tentang Pengelolaan Barang Milik 

Negara/Daerah; 
6. PMK No. 59/PMK.06/2005 tentang   Sistem Akuntansi dan 

Pelaporan Keuangan Pemerintah Pusat; 
7. PERDIRJEN No. Per-40/PB/2006 tentang Pedoman Akuntansi 

Persediaan 
 

Pengertian 
Persediaan adalah aset lancar dalam bentuk barang atau perlengkapan 
yang dimaksudkan untuk mendukung kegiatan operasional pemerintah, 
dan barang-barang yang dimaksudkan untuk dijual dan/atau diserahkan 
dalam rangka pelayanan kepada masyarakat. 
 
Latar Belakang 

1. Barang Milik Negara (BMN) merupakan bagian dari aset 

pemerintah yang berwujud; 

2. BMN dapat dikelompokkan menjadi aset lancar dan aset tetap; 

3. Aset lancar adalah aset yang diharapkan untuk segera 

direalisasikan, dipakai, atau dimiliki untuk dijual dalam waktu 12 

(dua belas) bulan sejak tanggal pelaporan. BMN yang masuk 

dalam kategori aset lancar adalah persediaan; 

4. BMN yang masuk dalam kategori aset lancar adalah persediaan. 

 

Secara umum Persediaan adalah merupakan aset yang berwujud yang 

meliputi: 

a. Barang atau perlengkapan (supplies) yang digunakan dalam 

rangka kegiatan operasional pemerintah; 

b. Bahan atau perlengkapan (supplies) yang digunakan dalam 

proses produksi; 

c. Barang dalam proses produksi yang dimaksudkan untuk dijual 

atau diserahkan kepada masyarakat; 

d. Barang yang disimpan untuk dijual atau diserahkan kepada 

masyarakat dalam rangka kegiatan pemerintahan. 
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Persediaan juga mencakup 

barang atau perlengkapan yang dibeli dan disimpan untuk digunakan, 

misalnya: 

a. Barang habis pakai seperti alat tulis kantor; 

b. Barang tak habis pakai seperti komponen peralatan dan pipa; 

c. Barang bekas pakai seperti komponen bekas. 

Aplikasi Persediaan 

Aplikasi persediaan dilaksanakan oleh Unit Akuntansi Kuasa Pengguna 

Barang (UAKPB) sesuai dengan: 

• PMK no. 59/PMK.06/2005 tentang Sistem Akuntansi dan 

Pelaporan Keuangan Pemerintah Pusat;  

• PMK no.97/PMK.06/2007 tentang Penggolongan dan Klasifikasi 

Barang Milik Negara. 

Dokumen sumber yang digunakan dalam pelaksanaan pencatatan 

persediaan adalah: 

• Surat Perintah Membayar (SPM)  dan Surat Perintah Pencairan 

Dana (SP2D) beserta dokumen pendukung lainnya. 

• Dokumen pendukung bisa berupa  faktur, kuitansi, kontrak/SPK, 

Berita Acara Serah Terima. 

Output yang dihasilkan dalam Aplikasi persediaan adalah: 

• Buku Persediaan; 

• Laporan Persediaan; 

• Laporan Hasil Mapping. 

Buku Persediaan 

• Buku Persediaan dibuat dalam bentuk kartu untuk setiap jenis 

(item) barang.  

• Pada setiap buku persediaan dicantumkan kode dan uraian sub-

sub kelompok barang untuk barang yang dapat diklasifikasikan 

sesuai Peraturan Menteri Keuangan No: PMK 97/PMK.06/2007. 
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• Buku persediaan diisi setiap ada mutasi barang persediaan, 

seperti pembelian, hibah dan mutasi penggunaan barang 

persediaan. 

• Setiap akhir tahun perlu diadakan inventarisasi persediaan untuk 

menentukan kuantitas dari setiap item barang dan selanjutnya 

buku persediaan disesuaikan berdasarkan hasil inventarisasi 

tersebut. 

• Buku Persediaan dikelola oleh petugas yang menangani 

persediaan 

 

Laporan Persediaan 

• Laporan Persediaan wajib disajikan/ dibuat setiap akhir semester 

untuk melaporkan nilai persediaan pada akhir semester; 

• Laporan Persediaan dibuat oleh Petugas yang menangani 

persediaan dan diketahui oleh penanggung jawab UAKPB; 

• Laporan Persediaan harus memberikan informasi jumlah 

persediaan yang rusak atau usang; 

• Persediaan yang telah usang adalah persediaan yang tidak 

dapat dimanfaatkan untuk kegiatan operasional bukan hanya 

karena usianya tapi juga karena sudah ketinggalan teknologi 

atau ketidaksesuaian spesifikasi 

 

Laporan Hasil Mapping 

• Laporan Hasil Mapping dibuat setiap akhir semester; 

• Laporan Persediaan dibuat oleh Petugas yang menangani 

persediaan dan diketahui oleh penanggung jawab UAKPB; 

• Laporan Hasil Mapping memberikan informasi jumlah nilai serta 

kuantitas persediaan berdasarkan laporan Persediaan yang 

disesuaikan menjadi nilai serta kuantitas persediaan 

berdasarkan Bagan Perkiraan Standar (PMK no. 

91/PMK.06/2007). 
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KEBIJAKAN AKUNTANSI 

Kebijakan akuntansi pos persediaan dalam Laporan Keuangan mencakup: 

• Pengakuan 

• Pengukuran 

• Pengungkapan 

Pengakuan Persediaan 

• Persediaan diakui pada saat potensi manfaat ekonomi masa 

depan diperoleh pemerintah dan mempunyai nilai atau biaya 

yang dapat diukur dengan andal. 

• Persediaan diakui pada saat diterima atau hak kepemilikannya 

dan/atau kepenguasaannya berpindah.  

• Pada akhir periode akuntansi, persediaan dicatat berdasarkan 

hasil inventarisasi fisik. 

Pengukuran Persediaan 

Persediaan  disajikan sebesar: 

a. Biaya perolehan apabila diperoleh dengan pembelian  

b. Biaya standar apabila diperoleh dengan memproduksi sendiri  

c. Nilai wajar, apabila diperoleh dengan cara lainnya seperti 

donasi/rampasan. 

Pengungkapan Persediaan 

Persediaan disajikan di neraca sebesar nilai moneternya dan diungkapkan 

dalam Catatan Atas Laporan Keuangan (CALK), berupa: 

a. Kebijakan akuntansi yang digunakan dalam pengukuran 

persediaan; 

b. Penjelasan lebih lanjut persediaan seperti barang atau 

perlengkapan yang digunakan dalam pelayanan masyarakat, 

barang atau perlengkapan yang digunakan dalam proses produksi, 

barang yang disimpan untuk dijual atau diserahkan kepada 

masyarakat, dan barang yang masih dalam proses produksi yang 

dimaksudkan untuk dijual atau diserahkan kpd masyarakat; 
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c. Kondisi persediaan; 

d. Persediaan dengan kondisi rusak atau usang tidak dilaporkan 

dalam neraca, tetapi diungkapkan dalam Catatan Atas Laporan 

Keuangan; 

e. Hal-hal lain yang perlu diungkapkan berkaitan dengan persediaan, 

misalnya persediaan yang diperoleh melalui hibah atau rampasan; 

f. Persediaan bahan baku dan perlengkapan yang dimiliki proyek 

swakelola dan dibebankan ke suatu perkiraan aset untuk kontruksi 

dalam pengerjaan, tidak dimasukkan sebagai persediaan; 

Nilai per jenis persediaan dihitung sebagai berikut : 

                       NP  =  QP  x  HP 

Dimana: 

• NP : Nilai per jenis persediaan pada tanggal Neraca; 

• QP :  kuantitas/jumlah persediaan pada tanggal pelaporan 

(dalam unit) berdasarkan Laporan Persediaan; 

• HP :  harga pembelian terakhir persediaan (dalam rupiah 

per unit), berdasarkan faktur pembelian; 

• Penyajian Persediaan dalam Neraca. Persediaan disajikan di 

neraca sebesar nilai moneternya; 

• Pengungkapan Persediaan dalam Catatan Atas Laporan 

Keuangan; 

• Jenjang Pelaporan Persediaan; 

Tutorial Aplikasi persediaan 

I. Memulai Komputer 
 

Hidupkan komputer sehingga muncul tampilan utama windows.  

 

Double klik icon  untuk menjalankan aplikasi Persediaan. 
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Setelah melakukan pengaturan untuk kode lokasi UAPB, UAPPB-E1, 

UAPPB-W dan UAKPB serta setup user oleh admin, maka user dapat 

melanjutkan kegiatan persiapan berikutnya. 

 

II. Memulai Pengoperasian 

Setelah aplikasi dijalankan, maka akan muncul tampilan awal sbb: 

 

 

 

Masukkan user Id dan password yang diinginkan (sudah terdaftar 
sebelumnya), contoh : 
Ketik “umum” pada username,   
Ketik “umum”  pada password,  
Ketik “localhost” di kotak IP Server 



 

       LEMBAGA PENDIDIKAN POLRI 

APLIKASI PERSEDIAAN BARANG MILIK NEGARA            11 
NASKAH SATUAN PENDIDIKAN – PUSDIKMIN LEMDIKLAT             - 

  
 

Isikan TAHUN ANGGARAN, sesuai dengan tahun anggaran berjalan. 

 

Klik tombol  untuk memulai aplikasi Persediaan atau klik tombol  

untuk keluar dari aplikasi Persediaan ini. 

 

Menu Operasional dalam Sistem Akuntansi Persediaan  

Menu utama untuk Sistem Akuntansi Persediaan , terdiri dari beberapa 

menu yaitu : 

1. Tabel Referensi 
2. Transaksi 
3. Laporan 
4. Utility 
5. Selesai 
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III. TABEL REFERENSI 
 

Menu Tabel Referensi terdiri dari beberapa sub menu yaitu :  

1. Tabel UAPB 
2. Tabel UAPPB-E1 
3. Tabel UAPPB-Wilayah 
4. Tabel UAKPB 
5. Tabel Wilayah 
6. Tabel Kanwil 
7. Tabel Sub-sub Kelompok Barang 
8. Tabel Barang 
9. Penandatangan 
 

Tampilan Menu Tabel Referensi adalah sbb: 

 

 

 

Tabel Referensi ini digunakan untuk menampilkan kode-kode dalam tabel 

secara keseluruhan yang ada dalam sub menu beserta uraian dari kode-

kode tabel yang dimaksud.  

Dalam Tabel Referensi ini juga dapat dicari kode dan uraian tertentu 

dengan mengetik seluruh atau sebagian dari uraian yang dimaksudkan.  
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Untuk Tabel Referensi 1 sampai 7 sudah dibahas dalam menu 

Administrator. 

III.1. Tabel Barang 

Pengaturan tabel Barang harus dilakukan oleh UAKPB agar sesuai 

dengan jenis barang yang ada di UAKPB Kementerian/Lembaga yang 

menggunakan aplikasi Persediaan ini.  

Dalam aplikasi Persediaan 2010, tabel barang ini akan sudah terisi apabila 

proses konversi dari database Persediaan 2009 ke database Persediaan 

2010 sudah dilakukan dan dapat ditambahkan lagi. 

Langkah yang dilakukan adalah dengan memilih menu Tabel Referensi 

>> Tabel Barang, maka akan muncul tampilan sbb: 

 

 

 

Untuk Tabel Barang, user harus membuat dan melakukan pengaturan 

data Jenis Barang. Kode Jenis Barang ditentukan berdasarkan jenis 

barang yang ada di UAKPB Kementerian/Lembaga tersebut. Pengaturan 

untuk Jenis Barang ini terdiri dari Kode Sub-sub Kelompok Barang yang 

terdiri dari 10 digit (sesuai dengan PMK 29/PMK.06/2010) dan kode Jenis 

Barang yang terdiri dari 6 digit.  
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Dalam Tabel Barang ini dapat dilakukan proses Tambah, Ubah, Hapus 

dan Cetak. 

 

III.2. Tabel Penandatangan 

 

Set up tanda tangan harus dilakukan untuk merekam nama yang berhak 

menanda tangani laporan Persediaan tingkat UAKPB. Langkah yang 

dilakukan adalah dengan memilih menu Tabel Referensi >> Tabel 

Penandatangan, maka akan muncul tampilan sbb: 
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Tampilan Tabel Pendatangan terdiri dari isian sbb: 

 Nama : Diisi dengan Nama Penandatangan. 

 Jabatan : Diisi dengan nama jabatan penandatangan. 

 NIP  : Diisi no. NIP/NRP, contoh: NIP. 060097409 

(kata NIP atau NRP harus ditulis sebelum menuliskan 

kode NIP/NRP nya). 

 Kota : Diisi wilayah UAKPB. 

 Tgl. Laporan : Diisi dengan tanggal pelaporan. 

 

Dalam sub menu Tabel Penandatangan ini dapat dilakukan proses 

Tambah, Ubah, Hapus dan Cetak. 

Setelah melakukan semua pengaturan yang diperlukan dalam persiapan 

ini, maka Aplikasi Sistem Akuntansi Persediaan tingkat UAKPB sudah siap 

untuk dioperasikan. User sudah dapat melakukan kegiatan-kegiatan 

berikutnya seperti perekaman data, pencetakan dan lain-lainnya. 

 

IV. TRANSAKSI 
 

Menu Transaksi terdiri dari beberapa sub menu yaitu :  

1. Persediaan Masuk 
2. Persediaan Keluar 
3. Koreksi 
4. Hasil Opname Fisik 
5. Penghapusan Usang/Rusak 

 

Tampilan Menu Transaksi adalah sbb: 
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IV.2.1. Persediaan Masuk 
 

Menu Transaksi Persediaan Masuk digunakan untuk merekam jenis-jenis 

barang yang diperoleh baik melalui Saldo Awal, Pembelian, Transfer, 

Hibah, Rampasan atau Perolehan Lainnya. 

IV.2.2.1. Saldo Awal 
 

Dokumen yang dipergunakan oleh Unit Akuntansi Kuasa Pengguna 

Barang (UAKPB) pada proses pemasukan saldo awal Persediaan dapat 

diperoleh dari Hasil Opname Fisik Barang atau Laporan Tahunan 

Persediaan tingkat UAKPB. Langkah yang dilakukan adalah dengan 

memilih menu Transaksi >> Persediaan Masuk >> Saldo Awal, maka 

akan muncul tampilan sbb: 

 

Dalam sub menu Transaksi Saldo Awal  ini dapat dilakukan proses 

Tambah, Ubah, Hapus dan Cetak. 

Tampilan layar untuk tambah Saldo Awal adalah sbb: 
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Tampilan Tambah Saldo Awal terdiri dari isian sbb: 

 No.Dokumen : Otomatis sesuai dengan setup UAKPB. 

 Nomor Bukti : Diisi dengan nomor bukti perekaman. 

 Tanggal Dokumen : Diisi dengan tanggal dokumen. 

 Tanggal Buku : Diisi tanggal kapan Data Persediaan 

dibukukan/direkam. Tanggal pembukuan berkaitan 

dengan penentuan dalam mutasi semesterannya. 

Contoh: Bila transaksi terjadi dalam semester 

pertama (1), maka tanggal pembukuan berkisar 

antara tanggal 01 Januari s.d. 30 Juni dan 

seterusnya. 

 Kode Persediaan : Diisi/pilih menggunakan tombol , sesuai dengan 

kode kelompok dan jenis barang. Atau dapat dicari 

dengan menggunakan tombol . Dan yang muncul 

hanya kode kelompok barang yang sudah didaftarkan 

dalam tabel barang di tabel referensi. 

 Jumlah Masuk : Diisi dengan jumlah barang yang masuk. 

 Harga Beli Satuan : Diisi dengan harga beli satuan. 

 Harga Total : Otomatis. 

 Terbilang : Otomatis akan terisi dengan kata-kata dari nilai harga 

total. 

 Keterangan : Diisi dengan keterangan persediaan, misalnya 

berasal dari mana persediaan tersebut . 

 

Proses pencetakan RTH Saldo Awal Persediaan dilakukan dengan cara 

mengisi isian kosong yang terdapat dalam format cetak Saldo Awal  

Persediaan terlebih dahulu. Tampilan layar untuk cetak Saldo Awal 

Persediaan adalah sbb: 
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Tampilan Cetak RTH Pemasukan Saldo Awal terdiri dari isian sbb: 

 RTH dicetak Per Bulan atau Tahunan. 
 

RTH ini digunakan dalam melakukan verifikasi untuk menentukan apakah 

data Saldo Awal Persediaan  yang telah direkam sama dengan data yang 

tertera dalam dokumen sumber. 

 

 

 

 

 

Keluar, untuk mengakhiri Menu transaksi ini 

Pada saat tombol  (cetak) diklik, layar menampilkan RTH Barang 

Persediaan Masuk untuk Saldo Awal sbb: 

 

Register Transaksi Harian, adalah daftar hasil perekaman 

data Persediaan yang berisi seluruh masukan data dalam 

periode tertentu. 
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IV.2.2.2. Pembelian 
 

Sub menu transaksi Pembelian ini merupakan transaksi perolehan 

Persediaan dari hasil pembelian. 

Langkah yang dilakukan adalah dengan memilih menu Transaksi >> 

Persediaan Masuk >> Pembelian, maka akan muncul tampilan sbb: 

 

Dalam sub menu  Transaksi Pembelian  ini dapat dilakukan proses 

Tambah, Ubah, Hapus dan Cetak. 

Tampilan layar untuk tambah Pembelian  adalah sbb: 
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Tampilan Tambah Persediaan Masuk Pembelian terdiri dari isian sbb: 

 No.Dokumen : Otomatis sesuai dengan setup UAKPB. 

 Nomor Bukti : Diisi dengan nomor bukti pembelian. 

 Tanggal 
Dokumen 

: Diisi dengan tanggal dokumen. 

 Tanggal Buku : Diisi tanggal kapan Data Persediaan 

dibukukan/direkam. Tanggal pembukuan berkaitan 

dengan penentuan dalam mutasi semesterannya. 

Contoh: Bila transaksi terjadi dalam semester pertama 

(1), maka tanggal pembukuan berkisar antara tanggal 

01 Januari s.d. 30 Juni dan seterusnya. 

 Kode Persediaan : Diisi/pilih menggunakan tombol , sesuai dengan kode 

kelompok dan jenis barang. Atau dapat dicari dengan 

menggunakan tombol . Dan yang muncul hanya 

kode kelompok barang yang sudah didaftarkan dalam 

tabel barang di tabel referensi. 

 Jumlah : Diisi dengan jumlah barang yang masuk. 

 Harga Beli 
Satuan 

: Diisi dengan harga beli satuan. 

 Harga Total : Otomatis. 

 Terbilang : Otomatis akan terisi dengan kata-kata dari nilai harga 

total. 

 Keterangan : Diisi dengan keterangan persediaan, misalnya berasal 

dari mana persediaan tersebut . 

 

Proses pencetakan RTH Persediaan Masuk Pembelian dilakukan dengan 

cara mengisi isian kosong yang terdapat dalam format cetak Persediaan 

Masuk Pembelian terlebih dahulu. Tampilan layar untuk cetak Persediaan 

Masuk Pembelian adalah sbb: 
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Tampilan Cetak RTH Persediaan Masuk Pembelian terdiri dari isian sbb: 

 RTH dicetak Per Bulan atau Tahunan. 
 

Pada saat tombol  (cetak) diklik, layar menampilkan Persediaan Masuk 

Pembelian sbb: 

 

 

IV.2.2.3. Transfer 
 

Sub menu transaksi Transfer ini merupakan transaksi perolehan 

Persediaan dari hasil transfer masuk dari UAKPB yang lain (dalam satu 

lingkup Pemerintah Pusat). 
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Langkah yang dilakukan adalah dengan memilih menu Transaksi >> 

Persediaan Masuk >> Transfer Masuk, maka akan muncul tampilan sbb: 

 

 

 

Dalam sub menu  Transaksi Persediaan Masuk Transfer  ini dapat 

dilakukan proses Tambah, Ubah, Hapus dan Cetak. 

 

Tampilan layar untuk tambah Persediaan Masuk Transfer  adalah sbb: 
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Tampilan Tambah Persediaan Masuk Transfer terdiri dari isian sbb: 

 No.Dokumen : Otomatis sesuai dengan setup UAKPB. 

 Nomor Bukti : Diisi dengan nomor bukti transfer. 

 Tanggal Dokumen : Diisi dengan tanggal dokumen. 

 Tanggal Buku : Diisi tanggal kapan Data Persediaan 

dibukukan/direkam. Tanggal pembukuan berkaitan 

dengan penentuan dalam mutasi semesterannya. 

Contoh: Bila transaksi terjadi dalam semester pertama 

(1), maka tanggal pembukuan berkisar antara tanggal 

01 Januari s.d. 30 Juni dan seterusnya. 

 Kode Organisasi 
 Pengirim 

: Diisi/pilih menggunakan tombol , sesuai dengan 

organisasi pengirim. 

 Kode Persediaan : Diisi/pilih menggunakan tombol , sesuai dengan kode 

kelompok dan jenis barang. Atau dapat dicari dengan 

menggunakan tombol . Dan yang muncul hanya 

kode kelompok barang yang sudah didaftarkan dalam 

tabel barang di tabel referensi. 

 Jumlah : Diisi dengan jumlah barang yang masuk. 

 Harga Beli Satuan : Diisi dengan harga beli satuan. 

 Harga Total : Otomatis. 

 Terbilang : Otomatis akan terisi dengan kata-kata dari nilai harga 

total. 

 Keterangan : Diisi dengan keterangan persediaan, misalnya berasal 

dari mana persediaan tersebut . 

 

Proses pencetakan RTH Persediaan Masuk Transfer dilakukan dengan 

cara mengisi isian kosong yang terdapat dalam format cetak Persediaan 

Masuk Transfer terlebih dahulu. Tampilan layar untuk cetak Persediaan 

Masuk Transfer adalah sbb: 
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Tampilan Cetak RTH Persediaan Masuk Transfer terdiri dari isian sbb: 

 RTH dicetak Per Bulan atau Tahunan. 
 

Pada saat tombol  (cetak) diklik, layar menampilkan Persediaan Masuk 

Transfer sbb: 

 

 

IV.2.2.4. Hibah Masuk 
 

Sub menu transaksi Hibah ini merupakan transaksi perolehan Persediaan 

dari hasil penerimaan dari pihak ketiga diluar Pemerintah Pusat yang 

bersangkutan. 

 

Langkah yang dilakukan adalah dengan memilih menu Transaksi >> 

Persediaan Masuk >> Hibah Masuk, maka akan muncul tampilan sbb: 



 

       LEMBAGA PENDIDIKAN POLRI 

APLIKASI PERSEDIAAN BARANG MILIK NEGARA            25 
NASKAH SATUAN PENDIDIKAN – PUSDIKMIN LEMDIKLAT             - 

  
 

 

 

Dalam sub menu  Transaksi Persediaan Masuk Hibah  ini dapat dilakukan 

proses Tambah, Ubah, Hapus dan Cetak. 

 

Tampilan layar untuk tambah Persediaan Masuk Hibah adalah sbb: 
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Tampilan Tambah Persediaan Masuk Hibah terdiri dari isian sbb: 

 No.Dokumen : Otomatis sesuai dengan setup UAKPB. 

 Nomor Bukti : Diisi dengan nomor bukti hibah. 

 Tanggal Dokumen : Diisi dengan tanggal dokumen. 

 Tanggal Buku : Diisi tanggal kapan Data Persediaan 

dibukukan/direkam. Tanggal pembukuan 

berkaitan dengan penentuan dalam mutasi 

semesterannya. Contoh: Bila transaksi 

terjadi dalam semester pertama (1), maka 

tanggal pembukuan berkisar antara tanggal 

01 Januari s.d. 30 Juni dan seterusnya. 

 Kode Organisasi 
 Pengirim 

: Diisi/pilih menggunakan tombol , sesuai 

dengan organisasi pengirim. 

 Kode Persediaan : Diisi/pilih menggunakan tombol , sesuai 

dengan kode kelompok dan jenis barang. 

Atau dapat dicari dengan menggunakan 

tombol . Dan yang muncul hanya kode 

kelompok barang yang sudah didaftarkan 

dalam tabel barang di tabel referensi. 

 Jumlah : Diisi dengan jumlah barang yang masuk. 

 Harga Beli Satuan : Diisi dengan harga beli satuan. 

 Harga Total : Otomatis. 

 Terbilang : Otomatis akan terisi dengan kata-kata dari 

nilai harga total. 

 Keterangan : Diisi dengan keterangan persediaan, 

misalnya berasal dari mana persediaan 

tersebut . 

 

Proses pencetakan RTH Persediaan Masuk Hibah dilakukan dengan cara 

mengisi isian kosong yang terdapat dalam format cetak Persediaan Masuk 

Hibah terlebih dahulu. Tampilan layar untuk cetak Persediaan Masuk 

Hibah adalah sbb: 
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Tampilan Cetak RTH Persediaan Masuk Hibah terdiri dari isian sbb: 

 RTH dicetak Per Bulan atau Tahunan. 
 

Pada saat tombol  (cetak) diklik, layar menampilkan Persediaan Masuk 

Hibah sbb: 

 

 

IV.2.2.5. Rampasan 
 

Sub menu transaksi Rampasan ini merupakan transaksi perolehan 

Persediaan hasil rampasan berdasarkan putusan pengadilan. 

 

Langkah yang dilakukan adalah dengan memilih menu Transaksi >> 

Persediaan Masuk >> Rampasan, maka akan muncul tampilan sbb: 
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Dalam sub menu  Transaksi Persediaan Rampasan  ini dapat dilakukan 

proses Tambah, Ubah, Hapus dan Cetak. 

 

Tampilan layar untuk tambah Persediaan Rampasan adalah sbb: 
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Tampilan Tambah Persediaan Masuk Rampasan terdiri dari isian sbb: 

 No.Dokumen : Otomatis sesuai dengan setup UAKPB. 

 Nomor Bukti : Diisi dengan nomor bukti rampasan. 

 Tanggal Dokumen : Diisi dengan tanggal dokumen. 

 Tanggal Buku : Diisi tanggal kapan Data Persediaan 

dibukukan/direkam. Tanggal pembukuan 

berkaitan dengan penentuan dalam mutasi 

semesterannya. Contoh: Bila transaksi 

terjadi dalam semester pertama (1), maka 

tanggal pembukuan berkisar antara tanggal 

01 Januari s.d. 30 Juni dan seterusnya. 

 Kode Persediaan : Diisi/pilih menggunakan tombol , sesuai 

dengan kode kelompok dan jenis barang. 

Atau dapat dicari dengan menggunakan 

tombol . Dan yang muncul hanya kode 

kelompok barang yang sudah didaftarkan 

dalam tabel barang di tabel referensi. 

 Jumlah : Diisi dengan jumlah barang yang masuk. 

 Harga Beli Satuan : Diisi dengan harga beli satuan. 

 Harga Total : Otomatis. 

 Terbilang : Otomatis akan terisi dengan kata-kata dari 

nilai harga total. 

 Keterangan : Diisi dengan keterangan persediaan, 

misalnya berasal dari mana persediaan 

tersebut . 

 

Proses pencetakan RTH Persediaan Masuk Rampasan dilakukan dengan 

cara mengisi isian kosong yang terdapat dalam format cetak Persediaan 

Masuk Rampasan terlebih dahulu. Tampilan layar untuk cetak Persediaan 

Masuk Rampasan adalah sbb: 
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Tampilan Cetak RTH Persediaan Masuk Rampasan terdiri dari isian sbb: 

 RTH dicetak Per Bulan atau Tahunan. 
 

Pada saat tombol  (cetak) diklik, layar menampilkan Persediaan Masuk 

Rampasan sbb: 

 

 

 

IV.2.2.6. Perolehan Lainnya 
 

Langkah yang dilakukan adalah dengan memilih menu Transaksi >> 

Persediaan Masuk >> Perolehan Lainnya, maka akan muncul tampilan 

sbb: 
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Dalam sub menu  Transaksi Persediaan Lainnya  ini dapat dilakukan 

proses Tambah, Ubah, Hapus dan Cetak. 

 

Tampilan layar untuk tambah Perolehan Lainnya adalah sbb: 

 

 

 



 

       LEMBAGA PENDIDIKAN POLRI 

APLIKASI PERSEDIAAN BARANG MILIK NEGARA            32 
NASKAH SATUAN PENDIDIKAN – PUSDIKMIN LEMDIKLAT             - 

  
 

Tampilan Tambah Perolehan Lainnya terdiri dari isian sbb: 

 No.Dokumen : Otomatis sesuai dengan setup UAKPB. 

 Nomor Bukti : Diisi dengan nomor bukti persediaan lainnya. 

 Tanggal Dokumen : Diisi dengan tanggal dokumen. 

 Tanggal Buku : Diisi tanggal kapan Data Persediaan 

dibukukan/direkam. Tanggal pembukuan 

berkaitan dengan penentuan dalam mutasi 

semesterannya. Contoh: Bila transaksi 

terjadi dalam semester pertama (1), maka 

tanggal pembukuan berkisar antara tanggal 

01 Januari s.d. 30 Juni dan seterusnya. 

 Kode Persediaan : Diisi/pilih menggunakan tombol , sesuai 

dengan kode kelompok dan jenis barang. 

Atau dapat dicari dengan menggunakan 

tombol . Dan yang muncul hanya kode 

kelompok barang yang sudah didaftarkan 

dalam tabel barang di tabel referensi. 

 Jumlah : Diisi dengan jumlah barang yang masuk. 

 Harga Beli Satuan : Diisi dengan harga beli satuan. 

 Harga Total : Otomatis. 

 Terbilang : Otomatis akan terisi dengan kata-kata dari 

nilai harga total. 

 Keterangan : Diisi dengan keterangan persediaan, 

misalnya berasal dari mana persediaan 

tersebut . 

 

Proses pencetakan RTH Persediaan Perolehan Lainnya dilakukan dengan 

cara mengisi isian kosong yang terdapat dalam format cetak Persediaan 

Perolehan Lainnya terlebih dahulu. Tampilan layar untuk cetak Persediaan 

Perolehan Lainnya adalah sbb: 
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Tampilan Cetak RTH Persediaan Perolehan Lainnya terdiri dari isian sbb: 

 RTH dicetak Per Bulan atau Tahunan. 
 

Pada saat tombol  (cetak) diklik, layar menampilkan Persediaan 

Perolehan Lainnya sbb: 

 

 

 

IV.2.2. Persediaan Keluar 
 

Menu Transaksi Persediaan Keluar digunakan untuk merekam jenis-jenis 

barang yang dikeluarkan dari data persediaan baik yang Habis Pakai, 

Transfer, Hibah, Usang, Rusak atau Penghapusan Lainnya. 



 

       LEMBAGA PENDIDIKAN POLRI 

APLIKASI PERSEDIAAN BARANG MILIK NEGARA            34 
NASKAH SATUAN PENDIDIKAN – PUSDIKMIN LEMDIKLAT             - 

  
 

IV.2.2.1. Habis Pakai 
 

Sub menu transaksi Habis Pakai ini merupakan transaksi untuk jenis 

barang-barang yang habis pakai. 

Langkah yang dilakukan adalah dengan memilih menu Transaksi >> 

Persediaan Keluar >> Habis Pakai, maka akan muncul tampilan sbb: 

 

Dalam sub menu  Transaksi Persediaan Keluar Habis Pakai  ini dapat 

dilakukan proses Tambah, Ubah, Hapus dan Cetak. 

Tampilan layar untuk tambah Persediaan Keluar Habis Pakai  adalah sbb: 
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Tampilan Tambah Persediaan Keluar Habis Pakai  terdiri dari isian sbb: 

 No.Dokumen : Otomatis sesuai dengan setup UAKPB. 

 Nomor Bukti : Diisi dengan nomor bukti habis pakai. 

 Tanggal Dokumen : Diisi dengan tanggal dokumen. 

 Tanggal Buku : Diisi tanggal kapan Data Persediaan 

dibukukan/direkam. Tanggal pembukuan 

berkaitan dengan penentuan dalam mutasi 

semesterannya. Contoh: Bila transaksi 

terjadi dalam semester pertama (1), maka 

tanggal pembukuan berkisar antara tanggal 

01 Januari s.d. 30 Juni dan seterusnya. 

 Kode Persediaan : Diisi/pilih menggunakan tombol , sesuai 

dengan kode kelompok dan jenis barang. 

Atau dapat dicari dengan menggunakan 

tombol . Dan yang muncul hanya kode 

kelompok barang yang sudah didaftarkan 

dalam tabel barang di tabel referensi. 

 Saldo Barang : Terisi dengan jumlah saldo terakhir barang. 

 Jumlah Dikeluarkan : Diisi dengan jumlah persediaan yang 

dikeluarkan. 

 Harga Beli Satuan : Otomatis. 

 Harga Total : Otomatis. 

 Terbilang : Otomatis akan terisi dengan kata-kata dari 

nilai harga total. 

 Keterangan : Diisi dengan keterangan persediaan, 

misalnya kemana persediaan tersebut 

didistribusikan. 

Proses pencetakan RTH Persediaan Keluar Habis Pakai dilakukan dengan 

cara mengisi isian kosong yang terdapat dalam format cetak Persediaan 

Keluar Habis Pakai terlebih dahulu. Tampilan layar untuk cetak 

Persediaan Keluar Habis Pakai  adalah sbb: 
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Tampilan Cetak RTH Persediaan Keluar Habis Pakai  terdiri dari isian sbb: 

 RTH dicetak Per Bulan atau Tahunan. 
 

Pada saat tombol  (cetak) diklik, layar menampilkan Persediaan Keluar 

Habis Pakai sbb: 

 

 

 

IV.2.2.2. Transfer Keluar 
 

Sub menu transaksi Transfer Keluar ini merupakan transaksi penyerahan 

Persediaan ke UAKPB yang lain dalam satu UAPB (dari unit lain dalam 

satu instansi). 

 

Langkah yang dilakukan adalah dengan memilih menu Transaksi >> 

Persediaan Keluar >> Transfer Keluar, maka akan muncul tampilan sbb: 
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Dalam sub menu  Transaksi Transfer Keluar ini dapat dilakukan proses 

Tambah, Ubah, Hapus dan Cetak. 

 

Tampilan layar untuk tambah Transfer Keluar adalah sbb: 
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Tampilan Tambah Transfer Keluar terdiri dari isian sbb: 

 No.Dokumen : Otomatis sesuai dengan setup UAKPB. 

 Nomor Bukti : Diisi dengan nomor bukti transfer keluar. 

 Tanggal Dokumen : Diisi dengan tanggal dokumen. 

 Tanggal Buku : Diisi tanggal kapan Data Persediaan 

dibukukan/direkam. Tanggal pembukuan 

berkaitan dengan penentuan dalam mutasi 

semesterannya. Contoh: Bila transaksi 

terjadi dalam semester pertama (1), maka 

tanggal pembukuan berkisar antara tanggal 

01 Januari s.d. 30 Juni dan seterusnya. 

 Kode Organisasi 
 Tujuan 

: Diisi/pilih menggunakan tombol , sesuai 

dengan organisasi tujuan. 

 Kode Persediaan : Diisi/pilih menggunakan tombol , sesuai 

dengan kode kelompok dan jenis barang. 

Atau dapat dicari dengan menggunakan 

tombol . Dan yang muncul hanya kode 

kelompok barang yang sudah didaftarkan 

dalam tabel barang di tabel referensi. 

 Saldo Barang : Terisi dengan jumlah saldo terakhir barang. 

 Jumlah Dikeluarkan : Diisi dengan jumlah persediaan yang 

dikeluarkan. 

 Harga Beli Satuan : Otomatis. 

 Harga Total : Otomatis. 

 Terbilang : Otomatis akan terisi dengan kata-kata dari 

nilai harga total. 

 Keterangan : Diisi dengan keterangan persediaan, 

misalnya kemana persediaan tersebut 

didistribusikan. 
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Proses pencetakan RTH Transfer Keluar dilakukan dengan cara mengisi 

isian kosong yang terdapat dalam format cetak Transfer Keluar terlebih 

dahulu. Tampilan layar untuk cetak Transfer Keluar adalah sbb: 

 

 

Tampilan Cetak RTH Transfer Keluar terdiri dari isian sbb: 

 RTH dicetak Per Bulan atau Tahunan. 
 

Pada saat tombol  (cetak) diklik, layar menampilkan Transfer Keluar 

sbb: 
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IV.2.2.3. Hibah Keluar 

Sub menu transaksi Hibah Keluar ini merupakan transaksi penyerahan 

Pers ediaan kepada pihak ketiga. 

Langkah yang dilakukan adalah dengan memilih menu Transaksi >> 

Persediaan Keluar >> Hibah Keluar, maka akan muncul tampilan sbb: 

 

Dalam sub menu  Transaksi Hibah Keluar ini dapat dilakukan proses 

Tambah, Ubah, Hapus dan Cetak. 

Tampilan layar untuk tambah Hibah Keluar adalah sbb: 

 

 


